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UFFICIO EDILIZIA PRIVATA - Sportello Edilizia Online

1 - GUIDA ALLA PRESENTAZIONE DELLE PRATICHE EDILZIE ATTRAVERSO

IL PORTALE WEB

Entrando nella homepage del sito istituzionale del Comune di Follonica si ha la possibilita

di accedere allo Sportello Edilizia Online nel seguente modo:

Lo Stemma

Il Sindaco

Il Consiglio

LaGiunta

Pari Opportunita

Lo Statuto

Deliberazioni

Determinazioni

Ordinanze

Regolamenti

Bilanci

Amministrazione Trasparente
Prevenzione della Corruzione

Il Difensore Civico

Comunicazione

Servizi online per il cittadino
URP

Accesso agli atti
Partecipazione e forum
Ufficio Stampa

Il Comune... a casa tua

INFOllonica SMS

16-04 AL MARTELLINO UN'AREA DI SOSTA E RISTORO PER LE SCAMPAGNATE FUOR! PORTA
15-04 FIAB COMUNICICLABILI -BANDIERA GIALLA PER FOLLONICA CON 3 BIKE SMILE
15-04 ANTONELLO VENDITTI E' LOTTAVO NOME IN CARTELLONE PER LUEDIZIONE 2015 DEL
FOLLONICA SUMMER FESTIVAL
11-04 GRADUATORIA PROVVISORIA ALLOGGI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA

11-04 AWISO PUBBLICO "VACANZE INSIEME ESTATE 2019™ - SCADENZA 10 MAGGIO 2018
25-03 ISCRIZIONI AL NIDO D’INFANZIA COMUNALE “LE MIMOSE” 2015/2020 - SCAD. 30/4

RASSEGNA STAMPA

NOTIZIE BREVI

16-04 NUMERO VERDE SEI TOSCANA: GIOVEDT' 18 APRILE CHIUSURA MOMENTANEA
09-04 CONVOCAZIONI COMMISSIONI CONSILIARI: AGGIORNAMENTO CONTINUO...

05-03 RACCOLTA FIRME LEGGE DI INIZIATIVA POPOLARE "DISEGNO LEGGE DELEGA
COMMISSIONE RODOTA' BENI COMUNI, SOCIALI E SOVRANI"- SCADENZA 7 AGOSTO 2019
08-02 ORDINANZE DIVIETO DI SOSTA E CHIUSURA AL TRAFFICO: AGGIORNAMENTO

CONTINUO..

28-07 NUOVO ORARIO SERVIZIO TRIBUTI ED ENTRATE

Istruzioni

Elezioni trasparenti

Ali Abbasi

23 aprile 2019
Cinema d'Autore

Il Martedi: Al'Astra.

BORDER

ARCHIVIO NOTIZIE

SPORTELLO EDILIZIA ONLINE
Presentazione delle pratiche edilizie attraverso il Portale WEB

Elezioni Amministrative e Europee - 26 maggio 2019
Calendari orari di apertura degli uffici per la presentazione delle
candidature e informazioni

BORDER - CREATURE DI CONFINE

CIEIRwiE)))

Giardina delle Idee

Museo MAGMA - MADi
Magazzino delle Idee

#Scuoleinnovative W
La scuola del futuro B

Progetto ArtBonus ,”
Fi

Il Salmastro a ‘_\)
Premio letterario 2019 anitre
Censimento .
2018 - 2021

Fonderia Leopeolda n
Teatro 2018 - 2019

Growing Together
Crescere insieme

Libera Eta g‘ﬂ y’

Universita 2018 - 2019

Musea delle Arti in Ghisa

nella Maremma m&umﬂ
Biblioteca della Ghisa r} "'
di Follonica .

Pinacoteca E
Civica

Cliccando sul link “Servizi online per il cittadino” si aprira la pagina dedicata ai servizi

online offerti, tra questi troverete I'accesso allo “Sportello Edilizia Online”.

Altra possibilita per accedere allo “Sportello Edilizia online”, dalla home page cliccando

direttamente di navigazione e quella di aprire la pagina dedicata all'Ufficio Edilizia Privata

dove al suo interno troverete il link per accedere al servizio per l'invio telematico delle

pratiche edilizie.
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Accesso agli atti MOSTRA DEI LAVORI ESEGUITI DAGLI ALUNNI DELLE SCUOLE urbanistici vigenti
Farmacie di turno ELEMENTARI
Segnalazione guasti 51a Edizione Carnevale Follonichese 2018 OpenData

dal 10 febbraio 2018 al 16 febbraio 2018 FOLLONICA

Ristorante I'Arca

Gli Uffici

Anagrafé e Stato Givile N DALLA FANTASIA ALLA REALTA
2 gy Sl Mostra Fotografica @ Un amico ti aspetta
Ambiente -

dal 10 febbraio 2018 al 16 febbraio 2018
B 'y

Attivita produttive - AR
50l 1 Bt x_‘;) g Conferenza zonale
SIT Cartografia e Civici ML L)
Istruzione

Casa | LATEMPETE
Gmitero STAGIONE TEATRALE 2017/2018

16 febbraio 2018 Ecorsnha degli immigrati
Demanio Teatro Fonderia Leopolda - Area Ex llva
Oggetti rinvenuti Direzione aristica Eugenio Allegri ﬁpmno di Emergenza Esterna Nuova

‘ Lolomiiy | LA VERITA, VI PREGO, SULLAMORE Solmine SpA

E\em: Relatrice Anna Intartaglia
Lavori pubblici 16 febbraio 2018

CPI - Vile Eurcpa 20 o Ul
Patrimonio . | N

La Comunicazione nella complessitia’ della vita sociale
Polizia municipale Appuntamenti

"LA TEMPETE" DI WILLIAM SHAKEPEARE ETR
SR CE 51a Edizione Carnevale Follonichese 2018
Servizio tesoreria 16 febbraio 2018 - Ore 21.15 Manifestazioni Sportive

Teatro Fonderia Leopolda Carnevale Follonichese

Socio-Educativi

SUAP - Sportello Imprese Ippodrome dei Pini

Tributi CONCORSO "VETRINE VESTITE A CARNEVALE" Organizzare manifestazioni
— 57a Edizione Carnevale Follonichese 2018
rbanistica
17 febbraio 2013
Negozi, Bar, Botteghe di Follonica
Sportelli al Cittadino Parco di Montioni
Punto Salute + ALTRI APPUNTAMENTI Parco delle Colline Metallifere
Punto Ascolto Antiviolenza Iiﬁi’;#lﬂz'ﬂﬂf SEGNALAZIONE GUASTI Eucalyptus Camper Park
Aiutaci a mantenere efficienti le infrastrutture cittadine M.
Inps 'n aremma Toscana
’ w &l =
Immigrazione i, . ALBO PRETORIO ON LINE Wehcambrip PO SN
Parcometro e Consulta le affissioni in corso e I'archivio storico Follonica dal satellite
FAIN
) ; GALLERIA FOTOGRAFICA Sito del mese
Contrassegno Invalidi o Sezione dedicata alle immagini che riguardana Follonica e... non solo
e = Ultime: Presentazione Follonica Summer Festival con Paolo Ruffini - 9 N’
rit/cli uffici/edilizia brivata/ - S

Cliccando sulla scritta “Edilizia Privata” si accede alla pagina dedicata all'Ufficio E.P. dove
troviamo il link per accedere allo Sportello Edilizia Online

Attivando il link “Sportello Edilizia on-line” si accede al servizio dedicato all'invio telematico
delle Pratiche Edilizie.

citta di

Homepage Il Comune informas  Vivere lacittasv  Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet

Alla voce “Professionisti” si accede alla procedura per la presentazione on-line delle
Pratiche Edilizie, previa registrazione.

La registrazione avviene una sola volta, cliccando sul link indicato dalla freccia, vedi figura
sottostante.
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Homepage Il Comune informav  Vivere lacittav  Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet

Home > Professionisti > Login

L'area "Professionisti" offre dei servizi telematici con lo scopo di promuovere e
5 02 5 E - qualificare un sistema locale capace di migliorare il lavoro di tutte le componenti
Accedi ai servizi ai professionisti

coinvolte; il Professionista parte attiva e promotore dell'iniziativa e il Comune che
mette a disposizione degli innovativi strumenti di lavoro per migliorare la propria

efficienza e professionalita. | servizi finora implementati riguardano principalmente
Utente I'ufficio tecnico. Inserendo Utente e Password sara possibile accedere direttamente ai
servizi che il comune offre ai professionisti.

ogin

Password

Passwaord

Hai dimenticato la password?

» Non sei registrato? Richiedi subito I'accesso. _

L'area "Professionisti" offre dei servizi telematici con lo scopo di promuovere e qualificare
un sistema locale capace di migliorare il lavoro di tutte le componenti coinvolte; il
Professionista parte attiva e promotore dell'iniziativa e il Comune che mette a disposizione
degli innovativi strumenti di lavoro per migliorare la propria efficienza e professionalita. |
servizi finora implementati riguardano principalmente I'ufficio tecnico. Inserendo Utente e
Password sara possibile accedere direttamente ai servizi che il comune offre ai
professionisti.

Nuova Registrazione Professionisti:
in caso di nuova registrazione:

- Clik su "non sei registrato? Richiedi subito I'accesso”, e seguire la compilazione
richiesta

Siamo collegati alla pagina richiesta (vedi immagine sottostante) dove si devono inserire i
seguenti dati anagrafici:

1) Nominativo “ NOME e COGNOME"
2) Partita IVA/Codice Fiscale
3) Indirizzo e-mail
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La reqgistrazione potra essere effettuata solo se il vostro nominativo é qia presente

nell'archivio anagrafico del software Halley (Pratiche Edilizie) in uso presso ['ufficio tecnico

comunale.

citta di

Homepage Il Comune informav  Vivere lacittav  Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet

Home - Professionisti - Registrazione

Registrazione Professionista
Inserisci i tuoi dati

La registraziona potrd essere effettuata solo se il vostro nominativo & gid presente nell'archivio anagrafico del software Halley (Pratiche Edilizie) in uso presso |'ufficio tecnico comunale.
Comunicare in comune | vostri dati ansarafici affinche |a registrazione possa andare a buen fine.

—— |

Indirizzo e-mail* ‘ |

(1 campi contrassegnati da * sono obbligatori)

Nel caso in cui il vostro nominativo risulta non essere tra le anagrafiche della procedura vi
appare il seguente avviso:

Prima di registrasi come professionista & necessario che nell archivio delle pratiche edilizie in Comune, il vostra nominativo tra le anagrafiche della procedura sia di
tipo tecnico professionista. Comunicare i propri dati in Comune affinché possiate essere abilitati.

In questo caso occorre comunicare in comune i vostri dati anagrafici affinché la
registrazione possa andare a buon fine.

Una volta inseriti i propri dati, questi verranno elaborati, il piu presto possibile, dall'ufficio
Servizio Informatico del Comune di Follonica, successivamente verra inviata una e-mail di
risposta con la conferma della sua registrazione all’utilizzo ai Servizi per il Professionisti; nei
campi indicati dalla freccia nellimmagine sottostante, il professionista dovra inserire le
credenziali di accesso:
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eitta di

$BFOLLONICA

Homepage 1l Comune informa Vivere la citta + Cittadino

Professionisti

Accedi ai servizi ai professionisti

& Utente Login

T T [——————————————

Accedi
Hai dimenticato la password?

»Non sei registrato? Richiedi subito 'accesso.

Dopo aver effettuato il “Login” si accede alla seguente pagina:

X | COMUNE DI FOLLONICA -Tenitori- X | Y SISTER - Home Page

servizicomune-follanica.gr.it/follonica/po/index_professionisti.php?x=&servizio= &livello=9 a8 - 7 L | Q google maps

G la pievaccia follonica -...

Homepage 1l Comune informa v Vivere la ditta + Cittadino

Imprese Professionisti Extranet Intranet

Vito Disabate | & )

Professionisti Benvenuto nell'area riservata ai Professionisti

Inserimento pratiche edilzie Homepage dei professionisti

Consultazione pratiche
Nessuna notizia da visualizzare

) Segui il feed | Mostra tutte le fillrs

Calendario eventi

« prec Marzo 2018 suce > 07 Marzo 2018
LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM
- Non ¢i 500 eventi programmati per il
6 | 27 | 28 B 2 s 4 07/03/2018.
5 6 7 ] o | 10 11

12 13 14 15 | 16 | 17 18
19 20 | 21 | 22 | 23 | 24 25
26 27 28 29 30 31 1

Inserisci un nuovo evento

Il Portale WEB permette ai professionisti registrati, relativamente alle loro pratiche edilizie,
di:

Interagire con |'Ufficio tecnico comunale nella gestione documentale

Monitoraggio sulle per le pratiche attive su tutti i dati, gli eventi e i documenti
presentati o mancanti

- Avere lo storico di tutte le pratiche presentate

E possibile cambiare le informazioni sul proprio profilo cliccando direttamente sul pulsante
indicato dalla freccia.
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ervizi comune follonica grit/folloniea/zf/index. php/default/utenti/gestione-profio

vr| ¥ | Q google maps
G lapi ica -

Homepage 1 Comune informa ~

= (S

Gestione profilo

Vivere Ia ditta v Cittadino Imprese Professionisti Extranet  Intranet

Vito Dissbato & | ()
Nominativo  Vito Disabato

Data registrazione  25/05/2017

Tipo registrazione Professionisti

Recapiti
Email vdisabato@comune.follonica.gr.it
Cellulare Telefono
Cambio password
Nuova password Conferma
password

Per tornare alla Home page dei professionisti basta cliccare sul pulsante
dalla freccia di colore rosso.

In questa pagina il professionista puo:

1) Inserire nuove pratiche edilizie

2) Consultare le proprie pratiche presentate

2 - INSERIMENTO NUOVA PRATICA EDILIZIA

Homepage

1l Comune informa = Vivere la citta = Cittadino Imprese Professionisti

Extranat Intranet
=

Vito Disabato
Professionisti

Benvenuto nell'area riservata ai Professionisti
Inserimento pratiche edilizie Homepage dei Drofessionisti
Consultazione pratiche

Nessuna notizia da visualizzare

& o

) Sequi il feed | Mostra tutte le news

Calendario eventi
« prec Marzo 2018 succ »

07 Marzo 2018
LUN MAR MER GIO VEN SABE DOM

MNon ci sono eventi programmati per il
26 27 28 1 2 3 4 07/03/2018.
5 [} 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31 1

Inserisci un nuovo evento

Clic sul pulsante “Inserimento Pratiche Edilizie”

UFFICIO EDILIZIA PRIVATA-MANUALE-WEB_rel03.docx aggiornato 17/04/2019
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Homepage 1l Comune informa «

Inserim. pratiche edil.

Elenco pratiche

Guida alla compilazione

Vivere la cittd Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet
Vito Disabato | & | (O
Pratiche edilizie
Elenco pratiche
Avente titolo Tipo pratica Ubicazione Oggetto
Licona ¥ indica che Ia pratica & completa e trasferibile dal Comune. Cliccandoci & possibile cambiare lo
stato della pratica in "non completa”.

Licona B indica che la pratica non & completa e quindi non ancora trasferibile dal Comune. Cliccandoci
& possible cambiare lo stato della pratica in “completa”.

&

Si accede alla pagina “Inserisci Pratica”

Homepage 1l Comune informa

Inserim. pratiche edil.

Elenco pratiche

Guida alla compilazione

In questa pagina e possibile:

a) Inserire una Nuova Pratica o Variante
b) Scegliere il Tipo di Pratica

c) Scegliere la Tipologia della Pratica

d) Inserire 'oggetto dell'intervento

Vivere la citta v Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet

vito Disabate | & | (B

Pratiche edilizie

Dati pratica

® Nuova O Variante

Tipo pratica™ ‘ COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI (L. 73/2010) Vl
Tipologia Seleziona tipologia

Oggetto™

Atti registrati di qualsiasi natura (servitl, atti unilaterali, convenzioni ecc.)

Piano casa O

1 campi contrassegnati da * sono obbligatori

e) Atti registrati di qualsiasi natura (servitu, atti unjfaterali, convenzioni, ecc..)

f) Piano Casa (spuntare solo nel caso positivo)

Una volta inseriti i dati richiesti ricordarsi di “Salvare” prima di chiudere la pagina.

Una volta salvato il caricamento dei dati utili, si aprira un sottomenu con riportati i dati da

caricare nella pratica.

Ogni tipologia di pratica genera una diversa serie di dati da inserire e quindi anche un

diverso menu, vediamo un esempio:

UFFICIO EDILIZIA PRIVATA-MANUALE-WEB_rel03.docx
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3 - ESEMPIO DI INSIERIMENTO NUOVA PRATICA EDILIZIA - “CILA"

Clic sul pulsante “Inserimento Pratiche Edilizie”

Homepage 1l Comune informa ~ Vivere |a citta » Cittadino

Imprese Professionisti Extranet Intranet
= Vito Disabate | & ()

Inserim. pratiche edil. Pratiche edilizie
Elenco pratiche Elenco pratiche

Guida alla compilazione Avente titolo Tipo pratica Ubicazione Oggetto

Licona ¥ indica che 1a pratica & completa e trasferibile dal Comune. Cliccandoci & possibile cambiare lo
stato della pratica in "non completa”.

Licona ﬁ indica che la pratica non & completa e quindi non ancora trasferibile dal Comune. Cliccandoci
& possible cambiare lo stato della pratica in "completa”.

&

Inserisci Pratica

Si accede alla pagina “Inserisci Pratica”

Homepage 1l Comune informa » Vivere la citta v Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet
HIRY Vito Disabate | & (O
Inserim. pratiche edil. Pratiche edilizie
Elenco pratiche Dati pratica
Guida alla compilazione ® nuova O variante
Tipo pratica® | COMUNICAZIONE INZIO LAVORI (L. 73/2010) v
Tipologia Seleziona tipologia
Oggetto™

Atti registrati di qualsiasi natura (servitd, atti unilaterali, convenzioni ecc.)

Piano casa O

1 campi contrassegnati da * sono obbligatori

Per default la procedura & impostata su “Nuova” Pratica Edilizia

UFFICIO EDILIZIA PRIVATA-MANUALE-WEB_rel03.docx aggiornato 17/04/2019
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citta di

=y BOLLONICA

ke

Homepage 1 Comune informa » Vivere la citta v Cittadino Imprese Professionisti Extranet  Intranet
= < Vito Disabato | & | (O
Inserim. pratiche edil. Pratiche edilizie

Elenco pratiche Dati pratica

Guida alla compilazione ® nuova O variante
Tipo pratica™ COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI (L. 73/2010) |
T COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI (L. 73/2010)
e ‘ Comunicaziene inizio Bvor asseverata

SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA

Atti reglstratlﬁ\ qualsiasi natura (servit, att unilaterali, convenzioni ecc.)

/

Piano cafa O

1 campifcontrassegnati da * sono obbligatori

Si seleziona il "Tipo Pratica” che vogliamo inviare al comune, nel nostro caso abbiamo, per
il momento solo quattro tipologie di pratiche da poter inviare in modalita telematica:

a) COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI (L. 73/2010) - CIL

b) COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI ASSEVERATA - CILA
c) SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA' - SCIA
d) ACCERTAMENTO DI CONFORMITA’

e) ATTESTAZIONE ASSEVERATA DI AGIBILITA’

NB!!

tutte le altre tipologie di istanze per la presentazione di pratiche edilizie non ancora gestite
dallo “Sportello Telematico del Comune di Follonica”. verranno mantenute le consuete
modalita di consegna, di sequito elencate:

— consegna del cartaceo all’Ufficio Protocollo;

oppure

— Invio per Posta Elettronica Certificata, con copia di “cortesia” per i Permessi di
Costruire e Autorizzazione Paesaqaqistica

UFFICIO EDILIZIA PRIVATA-MANUALE-WEB_rel03.docx aggiornato 17/04/2019
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Nel nostro esempio si seleziona la pratica descritta al punto “b” — CILA

Homepage Il Comune informa ¥ Vivere |a citta v Cittading

Imprese Professionisti Extranet Intranet

=< vpsDisabato & (O
Inserim. pratiche edil. Pratiche edilizie
Elenco pratiche Dati pratica
Guida alla compilazione ® Nuova O Variante

Tipo pratica* Comuni inizio lavori asseverata v

Tipologia Seleziona tipologia [v]

Oagetto™ Seleziona tpologia

CILA - 3rt. 136 comma 4, |. 1. 64/2014
INTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA

INTERVENTI DI RESTAURO E RISANAMENTO CONSERVATIVO

Atti registrati di qus| OCCUPAZIONE DI SUOLO PER ESPOSIZIONE O DEPOSITO MERCI O MATERIALL
OGNI ALTRA TRASFORMAZIONE ATTUATA PER MEZZO DI OPERE EDILIZIE
OPERE DI REINTERRO E SCAVO NON CONNESSE ALL'ATT. EDILIZIA

OPERE INTERHNE

Piano casa [m]

I campi contrassegnati da = sono obbligatori

Dal menu a tendina occorre selezionare la “Tipologia della pratica scelta, selezioniamo
come esempio “/nterventi di manutenzione Straordinaria’

Inserire I'oggetto:

Homepage 1l Comune informa + Vivere la citta v cittadino  Imprese professionisti Extranet  Intranet
m < Vite Diszbate | & | ()
Inserim. pratiche edil. Pratiche edilizie
Elenco pratiche Dati pratica
Guida alla compilazione ® Nuova O variante

Tipo pratica® [c inizio lavori asseverata v

Tipologia | INTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA v

Oggetto™

Interventi di icne straordinaria per modifich

interne ad unita immobiliare a destinazione residenzial

Atti registrati di qualsiasi natura (servitu, atti unilaterali, convenzioni ecc.)

Piano casa O

I campi contrassegnati da * sono obbligatori

Ricordarsi di dare “Salva” alla fine del caricamento dei dati richiesti.

Appena dato “Salva” si aprira un sottomenu con |'elenco dei dati da caricare per la
tipologia di pratica scelta.

UFFICIO EDILIZIA PRIVATA-MANUALE-WEB_rel03.docx aggiornato 17/04/2019
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citta di

Homepage 1l Comune informa = Vivere la ditta + Gittadine  Imprese Professionisti Extranet  Intranet
PR Vito Dissbato | & |
Inserim. pratiche edil. Pratiche edilizie
Elenco praliche Dati pratica
Comunicazione inizio lavori asseverata @ Nuova O Variante
Interventi di manutenzione straordinaria per -
modifiche interne ad unita immobiliare a Tipo pratica [e inizio lavori asseverata hd
destinazione residenziale Tipologia | INTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA v
Dati pratica Oggetto=
Anagrafiche Interventi di ione straordinaria per modifiche

interne ad unitd immobiliare a destinazione residenziale
Zona di PRe
Ubicazione
Estremi catastal Atti registrati di qualsiasi natura (servitt, atti unilaterali, convenzioni ecc.)
Documenti

Piano casa m}

I campi contrassegnati da = sono obbligatori

ANAGRAFE:

Cliccando sulla scritta “Anagrafe” si viene ad aprire la pagina “Elenco Anagrafiche”

Homepage 1l Comune informa « Vivere la citta = Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet

== Vito Disabato | & (O

Inserim. pratiche edil. Pratiche edilizie
Elenco pratiche

Inserire |a propria anagrafica come:

o . [progettista [ pirettore dei laveri [Jrespensabile della Sicurezza
‘Comunicazione inizio lavori asseverata Crichied 0
Interventi di manutenzione straordinaria per Richiedente Proprietario

modifiche interne ad unitd immabiliare a Elenco Anag rafiche
destinazione residenziale

Codice fiscale Partita Iva Nominativo Tipo anagrafica
Dati pratica
Anagrafiche
Zona di PRG
Ubicazione Inserisci Nuova Anagrafica

Estremi catastali
Documenti

In questa pagina dovranno essere inserite i vari attori che sono coinvolti dalla Pratica
Edilizia;

Indispensabili per protocollare la pratica sono le seguenti anagrafiche:

1) la figura del PROGETTISTA
2) lafigura del RICHIEDENTE
3) la/le Ditta/e Esecutrice/i

La procedura da la possibilita di inserire in automatico la propria anagrafe (intesa come
anagrafe del professionista che ha fatto I'accesso alla procedura) che potrebbe essere:

1) Progettista (obbligatoria)
2) Direttore dei lavori
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3) Responsabile della Sicurezza
4) Richiedente
5) Proprietario

E naturale che questi cinque punti si riferiscono sempre alla stessa persona, cioe al
professionista che ha effettuato I'accesso alla procedura.

Per inserire delle nuove anagrafe e opportuno attivare il pulsante (Inserisci Nuova
Anagrafe” vedi figura:

®

Inserisci Nuova Anagrafica

/!

Con questo pulsante si accede alla pagina di inserimento anagrafiche:

S BOLLONICA

e

Homepage 1l Comune informa Vivere la citta v Cittadino Imprese Professionisti Extranet  Intranet

Vito Dissbate | & ()

Inserim. pratiche edil. Anagrafiche
Elenco pratiche i -
N ® persona fisica O Persona giuridica
‘Comunicazione inizio lavori asseverata
Intervent di Tipo anagrafica™ [Richiedente v

per
modifiche interne ad unita immabiliare a
destinazione residenziale

Dati persona fisica

Codice fiscale™ Partita iva ‘

Dai pratica Cognome™ [ | Nome= |
Anagrafiche 7

Zona diFRG Comune™ [ |
Ubicazione Indirizzo™ [ ]
Estremi catastali Dati per p

Document Albo professionale Seleziona Albo professionale v

Nisarzone. ] @ [
Tipo di Ordine Tipo ordine v

Dati per impr
Rappresentante legale

Neregistro imprese [ | d] | ‘

Cont

Fax E-mail

1 campi contrassegnati da = sono obbligatori

Indietro

Ricordarsi di “Salvare” alla fine del caricamento di tutti i dati.

Si prosegue l'inserimento dei dati, ad ogni voce attivata si apre la rispettiva finestra di

inserimento dati.
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4 - DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLA PRATICA EDILZIA - SPECIFICHE DA
RISPETTARE -
L'ultima voce e riservata ai “Documenti’ da allegare alla pratica edilizia:

citta di

Homepage 1l Comune informa v Vivere |a citta v Cittadino Imprese Professionisti Extranet  Intranet

Vito Disabato | & | O

Inserim. pratiche edil. Elenco documenti

Elenco pratiche

Descrizione Allegato Dimensione
Comunicazione inizio lavori asseverata - ELABORATI GRAFICI (*)
Interventi di manutenzione straordinaria per - RELAZIONE TECNICA DESCRITIVA (%)
modifiche interne ad unita immobiliare a - RICEVUTA DI VERSAMENTO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA (*)
destinazione residenziale - SOGGETTI COINVOLTI - ALLEGATO M (*)

- CERTIFICATO DI NUMERAZIONE CIVICA ()
Dati pratica - MODELLO REGIONALE CILA - ALLEGATO G (%)

- PROCURA/DELEGA - COMUNICAZIONE TELEMATICA CON IL COMUNE (*)
Anagrafiche
Zona di PRG
Ubicazione
Estremi catastali @

Inserisci Documenta

Documenti

1 documenti gia” presenti nella lista (visualizzati in rosso e con accanto il segne () sono i documenti
da inserire obbligatoriamente. Occorre quindi cliccare sul nome del documento e, tramite il pulsante
Sfoglia, caricare un file. Il mancato inserimento di tali documenti non permettera di impostare Ia pratica
come "pronta da importare” nel database comunale. E” inoltre possibile inserire altri documenti tramire
il pulsante "Inserisci documento”.

NB!!! Ogni tipologia di pratica ha dei documenti che sono obbligatori per la persentazione, il
programma mette in evidenza la documentazione obbligatoria, il mancato inserimento anche di un

solo documento considerato obbligatorio non permettera di impostare la pratica come “Pronta da

Importare” nel database comunale.

E possibile inserire altri documenti che il progettista ritiene utili per quella tipologia di pratica

e . . ®
edilizia cliccando su il pulsante “Inserisci Documento” s peamene
IMPORTANTE!!!

Tutti i documento allegato alla pratica edilizia devono essere firmati digitalmente.

E accettato un unico formato dalla procedura:

1) p7m

Homepage Il Comune informa « Vivere la citta = Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet
== Vito Disabate | & |
Inserim. pratiche edil. Inserisci documento
Elenco pratiche Descrizione™ ‘, COPIA DEL DOCUMENTO DI IDENTITA' DEL DIRETTORE LAVORIL vl
Comunicazione inizio lavori as rata Allegato Sfoglia... | Messun file selezionato.

Interventi di manutenzione siraordinaria per Indietro

modifiche inteme ad u_mtélimmub\\iare a 1 campi contrassegnati da * sono obbligatori
destinazione residenziale
Dati pratica

Anagrafiche

Zona di PRG

Ubicazione

Estremi catastali
Documenti
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Altri documenti da inserire possono essere aggiunti sfogliando la lista del menu a tendina,
scegliendo il documento in base al tipo di intervento che si intende eseguire:

e

citta di

$POLLONICA

= sava 4 O

Inserim. pratiche edil Inserisci documento
Descrizions™ |- COPIA DEL DOCUMENTO DI IDENTITA” DEL DIRETTORE LAVORI -

Dopo aver scelto il tipo di documento da allegare andare sul pulsante sfoglia, per caricare il
documento dal vostro computer.

IMPORTANTE:
I nomi dei documenti prodotti dai professionisti devono rispettare le seguenti regole:
1) Non devono essere superiori a 50 caratteri;

2) Nomenclatura semplice ed efficace (se possibile applicare la tecnica di naming);
a. Per applicare un buon “naming” tenere a mente la seguente regola del
CO.ME.OR.G.O.:

i. COrto, o comunque non esageratamente lungo

ii. MEmorizzabile.

iii. ORiginale.

iv. Gradevole.

v. Orecchiabile.

3) Non devono essere usati:
a. Spazi;
b. Punti;
c. Caratteri speciali che possono rendere illeggibile il file, quali: \ /: *? “ <> |

4) Tutti i documenti afferenti allo stesso allegato si consiglia di unirli in un unico documento.

5) 1 documenti devono essere di dimensioni ridotte

6) Tipi difile accettati:
tutta la documentazione deve essere prodotta esclusivamente nei seguenti formati:
— Documenti, dichiarazioni etc: formato .pdf / .pdf/A
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Immagini: da convertire in formato .pdf / .pdf/A, si richiede da ridurre il rapporto
tra visibilita/dimensione del file.

Planimetrire, disegni ed altro materiale grafico: si richiede l'inivio in formato .pdf /
.pdf/A.

NB!!! Vista I'impossibilita di effettuare misure da file in formato .pdf da schermo, si
richiede di quotare con attenzione ogni _dimensione che possa essere utile

all’istruttoria della pratica.

7) Durante la fase di stampa dei documenti, volta alla creazione dei file .pdf e pdf/a,

accertarsi che:

a.

L'opzione “dimensioni” devono essere impostate su “dimensioni effettive” e non su
“adatta” o “riduci”;

L'orientamento della pagina deve corrispondere a quello del layout, evitando cosi
che il file.pdf creato sia immediatamente leggibile senza ricorrere alla rotazione
della vista;

Tutta la documentazione deve essere redatta preferibilmente in bianco/nero,
verificando peranto che in fase di stampa.pdf la proprieta “Carta/qualita” sia
impostata su “Monocromatico”. Salvo esigenze tecniche particolari (tavole di

progetto, foto ecc..), la documentazione potra esser prodotta a colori.

Quando viene utilizzato un modello PDF editabile, al termine della compilazione, se
si utilizza una versione di Adobe Reader precedente alla XI, non sara possibile
salvare il documento compilato come PDF in modo che non sia piu modificabile, ma
occorre disporre di una stampante virtuale PDF (esistono numerosi software
gratuiti adatti allo scopo: solo a titolo di esempio, illustriamo la procedura da
eseguire con uno di questi, il PDF24_Creator scaricabile da:

https://it.pdf24.org/pdf-creator-download.html

una volta installato il software, viene creata una stampante virtuale PDF. Dopo aver
compilato il modulo PDF in Adobe_Reader, va eseguita la stampa, ma scegliendo
come stampante “PDF24”
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https://it.pdf24.org/pdf-creator-download.html

Stampa ‘X\

Stampante: | Olivetti d-Copia 2500MF KX v [ Proprieta | [ avanzate | 2@
Copie: L [CJstampa in scala di grigi (bianco e nero)
Pagine da s PDF?QS ) C e moduli
@ Tutto POFill PDF&Image Writer ]
= Genal Samsuing ML-3470 Series [Docurnentu e marcature ™
g L3470 Sers P
OPagine | |veryPDF Postscript Writer =
» Altre opzi{VeryPOF Postscript Wiiter (Copia 1) 7 Scala: 96%
WebEx Document Loader | | 210,02 % 297,01 mm
e dZebraTurri ~
[ Elomenson | [ BFroster || [Elmtive || [ opuscolo | o

N
I

O Adatta

(O Dimensioni effettive

(@ Riduci pagine di dimensioni eccessive

O Scala personalizzata: Iu.‘n:l %

[JScegli aimentazione secondo dimensioni pagina PDF

[JStampa frontefretra

Orientamento:

@ Verticale/Orizzontale automatico
O Verticale

O Orizzontale

v
Pagina 1di 3
oo

Firma ¢

3

Crei una sua
vsnjone

in qualita di
(propeitario, citadino,

RICHIEDE

() Di prendere Visione (accesso informale)
() Copia semplice
(© Copia conforme all'originale in bollo

del seguents atto / documento

|
|emegrae Ik &

Nella finestra di PDF24 va selezionata la voce “Salva PDF”, che fa comparire
consueta maschera in cui viene richiesto dove salvare il file e con quale nome.

3 anuala  cttading - compilazione POF -,2,doc- icrosoft Word

e s i row Famo et 2
D@ Ha SRy  ~BF o QBAOEERD @ - T wow - twstman -2 -G C§
B [ -auwes I T R R BTy

% P0r24 Assintant

l

i Sabein | FOF saath ¥ osrm

ko
Fecert | THESEO0 o agh - mabds i - 2015 st o
Marea- reesone GFOF coglabr- 4 28
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Dopo il salvataggio, se riapro il PDF cosi generato, esso contiene il risultato della
compilazione dei campi e non & piu modificabile.

78 FSEMPID per guida cittadino - compllate. pdf - Adobe Reader FIEE
Hin podfes wem Frea 2 =

fuEeBas|s ®)la|E® [ w ]| H|

" = Strumenti | Firma | Gommento

[y Fare i suFima per
agghrgee e testo &
firmare un fle POF.

---ESEMPIO DI MODULQ COMPILABILE----

I/la sottoscritto/a | MARIO ROSST ‘
natota a o ] —

residente a| LEGHAND. ‘

wa| | n.‘ ‘

documento d'idenlita| ‘

le\.‘ |

in qualita di ‘ |

cittading, lagale . procuratore, consigl le, altro)
RICHIEDE
(O Di prenders Visions (accesso informale)

(O Copia semplice

O Copia conforme all'originale in bello

del seguente atto / documento
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8) Specifiche di formato e di rappresentazione degli elaborati tecnico progettuali
a. Dimensione (peso) massima di ciascun file: 600 Kbyte. Sono ammissibili formati
maggiori, comunque non superiori a 5 Mbyte per gli elaborati grafici ed a 5 Mbyte
per tutta la documentazione fotografica, rimanendo nel rispetto della dimensione

massima complessiva di tutti gli elaborati che costituiscono la Pratica Edilizia, come

riportato al punto successivo. b);

b. Dimensione massima complessiva degli elaborati informatizzati compreso
relazioni, documentazione fotografica, elaborati grafici, allegati ad autorizzazioni o
nulla osta che costituiscono presupposto per il titolo edilizio: 50 Mbyte.

c. Larappresentazione deve essere possibilmente contenuta entro i limiti del formato
UNI AO. Nel caso di rappresentazioni grafiche particolari (es. opere stradali, reti
tecnologiche lineari etc..,) che necessitano di un ampio inquadrametno
cartografico, € possibile operare tramite “scomposizione” in diversi quadranti di
rappresentazione, opportunamente individuati e d indentificati con riferimento al
guadro di unione complessivo.

d. Nel caso siano prodotti elaborati integrativi in sostituzione di elaborati gia
depositati la trasmissione dovra essere effettuata sempre “TRAMITE LA
PROCEDURA TELEMATICA”, accedendo al portale con le proprie credenziali, andare
in consultazione pratiche, accedere alla pratica oggetto di integrazione e procedere

come descritto piu avanti al punto 5 - ESEMPIO DI INSERIMENTO DI UN NUVO
DOCUMENTO COME INTEGRAZIONE ALLA PRATICA INVIATA.

Una volta terminato di inserire tutti i dati attinenti alla pratica da inviare, tornare alla pagina
“elenco pratiche” da dove si potra aprire le pratiche.

Homepage 1l Comune informa Vivere |a citta « Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet

== vito Disabato | & (O

Inserim. pratiche edil. Pratiche edilizie
Elenco pratiche Elenco pratiche

Guida alla compilazione Avente titolo Tipo pratica Ubicazione Oggetto

=) Comunicazione inizio largo chiosco di Interventi di manutenzio... X
lavori asseverata macalle’ n. 1

Cona ﬁ indica che la pratica non & completa e quindi non ancora trasferibile dal Comfine. Cliccandoci
& possible cambiare lo stato della pratica in “completa”.

Inserisci Pratica

Cliccare per rientrare nei dati della pratica pulsante per eliminare la pratica specifica

& |l pulsante indica che la pratica “non € completa” e quindi non ancora trasferibile dal

Comune. Cliccandoci & possibile cambiare lo stato della pratica in “completa”, naturalmente se
sono stati inseriti tutti i dati richiesti.
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Se sono stati inseriti tutti i dati 'icona cambierain

la quale indica che la pratica e completa e trasferibile dal Comune. Cliccandoci nuovamente e
possibile tornare in dietro. 5

5 - CONSULTAZIONE PRATICHE

citta di

™=

Homepage 1l Comune informa = Vivere la citta = Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet
== Vito Disabate | & | ()
Professionisti Benvenuto nell'area riservata ai Professionisti

Inserimento pratiche edilizie Homepage dei professionisti

Consultazione pratiche
Nessuna notizia da visualizzare

3\ Seaui il feed | Mostra tutte le news

Calendario eventi
« prec Settembre 2018 SUCC” 19 Settembre 2018

LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM
Non ci soneo eventi programmati per il

27 28 29 30 31 1 2 19/09/2018.

3 4 5 [} 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
1 2 3 4 5 6 7

Inserisci un nuovo evento

Il comando " Consultazione pratiche" permette di visualizzare le pratiche gia presenti in
comune, di cui il tecnico professionista compare come progettista o come direttore
lavori.

Da questa navigazione potra essere effettuata l'integrazione di documenti online, come
avviene per I'inserimento di una nuova pratica non presente negli archivi comunali.

La schermata che si ha, elenca tutte le pratiche del professionista:

Pratiche edilizie Pratiche edilizie
Elenco pratiche Elenco pratiche
@) valuta servizio Anno presentazione pratica
Avente titolo Tipo Del N.prot. N.pra. Ubicazione Tipologia Ad.prov.
AGIBIL 08/08/18 27543 880 VIA ROMA, 99 AGIBILITA'
PERM.C04/07/18 23307 748 VIA NUOVA
CASSARELLO COSTRUZIONE
I C1. 29/06/18 22783 755 VIA INST. SERRE e
DELLEDILIZIAMANUF. AZIEND.
TEMPOR...
] SCIAS020/06/18 21371 709 VIA ROMA, 99 INTERV. DI
RISTRUTTURAZIONE
EDILIZL...
_ AC.CONO7/06/18 19793 675 LOCALITA'  PERMESSO DI
PALAZZI COSTRUIRE IN
SANATORIA ..
COM.PA07/06/18 19792 676 LOCALITA'  ACCERTAMENTO
PALAZZI COMPATIBILITA'
PAESAGG...
| ] PREVEN15/05/18 16692 580 VIA MERLONI PARERE
PREVENTIVO
] AC.CON03/05/18 15105 539 VIALE DUE
GIUGNO, 6
| ] SCIA 12/04/18 12585 426 VIALEONE INTERV. DI
SERGIO, 18 RISTRUTTURAZIONE
EDILIZI...
| m—] AGIBIL 26/03/18 10323 372 VIAISOLA  AGIBILITA'
SPARVIERO,
15

[l professionista puo filtrare la lista in base all'anno di presentazione della pratica.
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Cliccando sul campo link dell’ Avente Titolo (richiedente, committente, proprietario, ecc...),
(nel nostro esempio, per rispetto della privacy, l'avente titolo é stato oscurato con una
striscia di colore blu), € possibile accedere ai dati per verificare il proseguo e I'andamento
dell'iter, monitorare l'espressione dei pareri, controllare la scadenza dei pagamenti dei
contributi se dovuti, oppure integrare i documenti quando richiesti come integrazione se
necessario, tutto questo senza direttamente dal proprio studio senza cosi dover andare in

comune per depositare la documentazione.

Pratiche edilizie Pratiche edilizie
Elenco pratiche Dettaglio pr‘atica
Comunicazione inizio lavori asseverata N. Pratica Tipo Comunicazione inizio lavori asseverata N. 121
121 ;
Protocollo: N. 4549 del 0810212018 Protocollo M- 4549.del 08/02/2018,
Tipologia INTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA
Dati pratic:
Lo Riferimento
wi‘l UBicazione LOCALITA' POGGIO ALL'ULIVO, 18
er della pratica
Documenti Fabbricato
Pareri Avente titolo [=—==—=a=c=u
Pagamenti Progettista _
Direttore lavori
@ Valuta senvizio Impresa ==———————]

Responsabile procedimento
Istruttore tecnico

Rilascio

Ufficio in giacenza

Motivo di giacenza

Oggetto INTERVENTO DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA IMMOBILE DI CIVILE
ABITAZIONE Localita Poggio all'Ulivo - Follonica L.R.T. n. 65/2014 art. 136
comma 2 lett. a)

Inizio lavori 08/02/2018

Fine lavori

Cliccando le voci del\menu Pratiche edilizie si potra appunto navigare tra le informazioni

esistenti e prendere atto dello stato della pratica.

Cliccando quindi su “Documenti’ si potra oltre che consultare la documentazione della
pratica, /ntegrare quella mancante o incompleta, cliccando direttamente sulla descrizione
del documento stesso; mentre con il comando “/nserisci Documento’ se ne potra allegare
ulteriori integrazioni eventualmente richieste e in ultimo, nelle tipologie di pratica dove e
richiesto, inserire il documento di fine lavori.
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6 - ESEMPIO DI INSERIMENTO DI UN NUVO DOCUMENTO

INTEGRAZIONE ALLA PRATICA INVIATA:
Entrare nella procedura per l'invio telematico delle pratiche edilizie:

citta di

Homepage 1l Comune informa * Vivere |a ditta ¥ Cittadino Imprese Professionisti Extranet  Intranet

Professionisti

Accedi ai servizi ai professionisti

& Utente Login
& Ppassword | password

Accedi

Hai dimenticato la password?

» Non sei registrato? Richiedi subito I'accesso.

Inserire le proprie credenziali di accesso.

Una volta dentro la procedura

Homepage 1l Comune informa v Vivere la atta v Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet
= N 2 0
Professionisti Benvenuto nell'area riservata ai Professionisti
Inserimento pratiche edilizie Homepage dei professionisti

Consultazione pratiche

Nessuna notizia da visualizzare
R\ Segui il feed | Mostra tutte le news

Calendario eventi

« prec Novembre 2018 SUCC» 07 Novembre 2018
MAR MER GIO VEN SAB DOM
0 | 2 1 2 3 = g?}}‘f,i‘;’{g,”e"“ programmati per il
6 7 8 9 | 10 11
13 | 14 | 15| 16 | 17 18
20 21 22 23 24 25
27 |28 [ 29 [ 30 | 1 2

Inserisci un nuovo evento

Andare su consulta pratiche:

pratiche edilizie Pratiche edilizie
Elenco prafiche Elenco pratiche
@ Valuta senvizio Anno presentazione pratica | Tutti v|
Avente titolo Tipo Del N.prot. N.pra. Ubicazione Tipologia Ad.prov.
I — CILA 08/10/18 33859 1046 VIABUOZZI, INTERVENTI DI
22 MANUTENZIONE
STRAORDL...
—— SCIA 31/07/18 26625 862 VIAROSSINI INTERVENTI DI
MUTAMENTO DI
DESTINAZ...
_ PERM.C06/04/18 11764 424 VIALE ITALIA, REALIZZAZIONE DI
220 OPERA
PERTINENZIAL...
| ] PERM.C06/04/18 11723 431 VIAISOLA  REALIZZAZIONE DI
STROMBOLI ~ OPERA
PERTINENZIAL...
| ] SCIA 18/01/18 2118 48 VIAISOLA 0

MONTECRISTO
_IA.P,SE 27/07/17 25542 820 VIALE ITALIA PARERE CEI 01/03/18
CILA 20/04/17 13723 473 VIALE ITALIA, OPERE INTERNE

ans

COME

Selezionare la pratica oggetto di integrazione di documentazione ( ad es. la fine lavori)
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Si apre la finestra "Pratiche edilizie” Dettaglio Pratica

Pratiche edilizie Pratiche edilizie
Elenco:pratiche Dettaglio pratica
SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA Pratica Tipo SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA N. 862
N. 862
Protocollo: N._ Protocollo N. 26625 del 31/07/2018
Tipologia INTERVENTI DI MUTAMENTO DI DESTINAZIONE D'USO (art.135-c2-lett.e
Dati pratica bis)l.n.65/14
Estremi catastali Riferimento
lter della pratica Ubicazione VIA ROSSINI
Documenti Fabbricato

Pareri Avente titolo

Progettista

Direttore lavori

Impresa

Responsabile procedimento
Istruttore tecnico

Rilascio

Ufficio in giacenza

Motivo di giacenza

Oggetto Cambio di destinazione d' uso, da direzionale a residenziale di una delle
tre u.i. del fabbricato. Piccole varianti nelle dimensioni dei vani interni,
delle aperture e delle sistemazioni estyerne senza modifica di sagoma

Inizio lavori 31/07/2018

Fine lavori

Clic. su “Documenti”si apre la finestra inserisci documenti

Pratiche edilizie Pratiche edilizie

Elenco pratiche Elenco documenti consegnati

Necessario per Descrizione Nome file
SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA
N. 862 Nessun documento presente

Protocollo: N. 26625 del 31/07/2018 . .
Elenco documenti mancanti

Necessario per Descrizione Allegato
Nessun documento presente

Dati pratica
Estremi catastali
Iter della pratica @
Documenti Inserisci Documento
Pareri

Pagamenti

Cliccando sul pulsante “Inserisci Documento” si apre la finestra di scelta del documento da
inserire, i formati accettati dalla procedura sono: pdf, p7m, jpg e dwg.

Pratiche edilizie Pratiche edilizie

Elenco pratiche

Inserisci documento

SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA Descrizione™ ' FINE LAVORI vl
N. 862 o = o

Protocollo: N. 26625 del 31/07/2018 Allegato Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Dati pratica I campi contrassegnati da * sono obbligatori

Estremi catastali
Iter della pratica
Documenti
Pareri
Pagamenti

Una volta scelto il documento da inserire, clic sul pulsante “Sfoglia” per trovare il documento da
inserire, una volta caricato il documento occorre salvarlo.
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7 - NOTE SU INSERIMENTO DELLA PRATICA RELATIVA ALLA

ATTESTAZIONE ASSEVERATA DI AGIBILITA

L'inserimento dell’Agibilita tramite procedura telematica & possibile farlo solamente per le
tipologie di pratiche attivate in procedura:

a) CILA
b) SCIA
¢) ACCERTAMENTO DI CONFORMITA’

| passaggi da seguire sono:

1) Entrinella procedura telematica:

= INTRANET

servizi.comune:follonica.gr.it/follonica/po/index_professionisti,phpZx=&servizio=&livello=9 B - @ 3| L | Q google maps

G la pievaccia follonica -..

Homepage 1l Comune informa + Vivere la citta v Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet

= vito Dizzbate | & | ()

Professionisti Benvenuto nell'area riservata ai Professionisti

Inserimento pratiche edilizie Homepage dei professionisti
Consultazione pratiche
Nessuna notizia da visualizzare

3\ Sequi il feed | Mostra tutte e news

Calendario eventi
« prec Marzo 2018 SUcc» 07 Marzo 2018
LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM
Non ci sona eventi programmati per il

%6 | 27 | 28 1 2 3 4 07/03/2018.

5 6 7 8 9 10 11
12 13| 14 15 | 16 | 17 18
19 20 | 21 | 22 | 23 | 24 25
26 27 | 28 | 29 | 30 31 1

Inserisci un nuovo evento

2) Clic sul pulsante “Inserimento Pratiche Edilizie”

g

citta di

Homepage 1l Comune informa = Vivere |a citta » Cittadino Imprese Professionisti Extranet Intranet
= Vito Disabate | & | (O
Inserim. pratiche edil. Pratiche edilizie
Elenco pratiche Elenco pratiche
Guida alla compilazione Avente titolo Tipo pratica Ubicazione Oggetto

Licona ¥ indica che la pratica & completa e trasferibile dal Comune. Cliccandoci & possibile cambiare lo
stato della pratica in "non completa™.

Licona ﬁ indica che |a pratica non & completa e quindi non ancora trasferibile dal Comune. Cliccandoci
& possible cambiare lo stato della pratica in "completa”.

Inserisci Pratica

3) Siaccede alla pagina “Inserisci Pratica”
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Inserim. pratiche edil. Pratiche edilizie

Elenco pratiche Dati Dratica

Guida alla compilazione ® Nugva © Variante
Tipo pratica® ‘AGIBILl'I'A‘ vl
Collegata alla pratica® ‘ COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI (L. 73/2010) vl

Num. pratica collegata™ l:l
Data presentazione pratica l:l

collegata™

Tipologia Seleziona tipologia

Oggetto™

Atti registrati di
gualsiasi natura
(servitu, atti
unilaterali,
convenzioni ecc.)

Piano casa O

I campi contrassegnati da * sono obbligatori

La procedura di default & impostata su “Tipo Pratica” — AGIBILITA —

4) Occorre selezionare il tipo di pratica collegata alla pratica di Agibilita, attualmente solo tre
tipologie sono abilitate dalla procedura:
a. CILA
b. SCIA

c. ACCERTAMENTO DI CONFORMTA’

Quando invece I'Abitabilita non é collegabile alle “Pratiche abilitate in procedura” deve
essere inviata, sempre in digitale, tramite P.E.C. (Posta Eletronica Certificata) attenendosi
alle specifiche relative alla documentazione da allegare alla pratica edilizia come specificato
nel punto 4 “DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLA PRATICA EDILIZIA - SPECIFICHE”
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